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Інформаційна картка адміністративної послуги

            зі здійснення видачі довідки про доходи (розмір пенсії)

через відділення поштового зв’язку

Управління Пенсійного фонду України в Кам’янка-Бузькому районі Львівської області
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги



	1
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги
	Управління Пенсійного фонду України в Кам’янка-Бузькому районі Львівської області

	2
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок-четверг з 9год. 00хв. до 18 год. 00хв. 

П’ятниця з 9год. 00хв. до 16 год. 45хв.

Обідня перерва з 13год. 00хв. до 13год. 45хв.

	3
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03254)51629

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про адміністративні послуги”, Закон України „Про звернення громадян”, Закон України „Про інформацію”

	5
	Акти Кабінету 

Міністрів України
	Доручення КМУ від 26.04.2013 №10728/221/1-13 щодо виконання Національного плану дій на 2013 рік щодо впровадження програми економічних реформ на 2010-2014 роки „Заможне суспільство, конкурентноспроможна економіка, ефективна держава”

	Умови отримання адміністративної послуги

	6
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Одержувачами адміністративної послуги є особи, які перебувають на обліку в  Управлінні Пенсійного фонду України в Кам’янка-Бузькому районі (надалі управління Фонду), як одержувачі пенсії.

Адміністративна послуга надається на підставі відомостей про особу, яка перебуває на обліку в  управлінні Фонду, як одержувач пенсії.

	7
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	Адміністративна послуга надається на підставі заяви (звернення) із зазначенням   прізвища, ім’я та по батькові, місця проживання заявника, засвідченої відповідальним працівником поштового відділення.


	8
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Заява на отримання адміністративної послуги передається на поштове відділення для подальшого відправлення.

 Доставка та вручення поштових відправлень здійснюється в терміни згідно із законодавством. 

Надання послуги не вимагає подання додаткових документів. 

	9
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Послуга надається безоплатно. 

	10
	Строк надання адміністративної послуги
	Після отримання звернення від заявника у терміни відповідно до Закону України „Про звернення громадян” 



	11
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	Адміністративна послуга не надається, якщо особа не перебуває на обліку в управлінні Фонду, як одержувач пенсії.



	12
	Результат надання адміністративної послуги
	Одержання довідки про доходи (розмір пенсії).

	13
	Способи отримання відповіді (результату)
	Направлення одержувачу адміністративної послуги довідки про доходи (розмір пенсії) поштою або надання особисто.



	14
	Примітка
	Громадянин несе відповідальність за достовірність інформації,зазначеної в зверненні та документах, що додаються. Працівник ВПЗ несе відповідальність за ідентифікацію заявника та  дотриманням порядку приймання та пересилання документів


