                                                                                                        ЗАТВЕРДЖЕНО
Наказом Кам’янка-Бузького

рйонного управління юстиції Львівської області

№   31   від 08 липня 2013 р.
 Технологічна картка адміністративної послуги

Внесення змін до відомостей про юридичну особу, які містяться в Єдиному 

(назва адміністративної послуги)
державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців, що не пов'язані зі змінами в установчих документах
Державний реєстратор реєстраційної служби Кам’янка-Бузького РУЮ
 (найменування структурного відділу, що надає адміністративну послугу)
	№ з/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія 

виконує – В

бере участь – У

погоджує – П

затверджує - З
	Термін виконання
	Механізм оскарження результату надання адміністративної послуги

	1
	Прийом документів.

Якщо реєстраційна картка про внесення змін  до  відомостей про  юридичну  особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі, подається  особисто  особою,  уповноваженою   виконавчим   органом юридичної  особи,  державному реєстратору додатково пред'являються її паспорт та документ, що підтверджує її повноваження.

Перелік документів:

1. Заповнена реєстраційна картка про внесення змін до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців (форма 4).

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу, пов'язані із зміною  керівника  або  осіб, що обираються (призначаються) до органу управління юридичної особи,  або осіб,  які мають право вчиняти дії від імені юридичної особи  без  довіреності,  у тому числі підписувати договори, додатково   подається  примірник  оригіналу  ксерокопія,  нотаріально засвідчена   копія)   рішення уповноваженого  органу  управління юридичної   особи  про  зміну  зазначених осіб та/або примірник оригіналу  (ксерокопія, нотаріально засвідчена копія) розпорядчого документа про їх призначення; 

Якщо  зміни до відомостей про юридичну особу,  вносяться у зв'язку із зміною  складу засновників  (учасників)  юридичної  особи,  утвореної на підставі модельного статуту,  додатково  подається  примірник  оригіналу  або нотаріально засвідчену копію рішення уповноваженого органу управління юридичної особи про внесення змін до складу засновників (учасників)  та  один з документів,  передбачених частиною третьою статті  29 Закону;

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  вносяться  у  зв'язку  із  зміною місцезнаходження та/або найменування юридичної особи, утвореної на підставі  модельного статуту, додатково подається примірник оригіналу або нотаріально засвідчену копію рішення  уповноваженого органу управління  юридичної  особи  про  внесення  таких  змін; 

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  пов'язані  із   зміною статутного капіталу юридичної особи, що діє  на  підставі  модельного статуту, додатково  подається  примірник  оригіналу або нотаріально  засвідчена  копія рішення уповноваженого   органу управління  юридичної  особи  про  такі зміни,  а у разі зменшення статутного капіталу юридичної особи додатково подається документ, що  підтверджує  внесення  плати  за  публікацію  у   спеціальному друкованому  засобі  масової інформації відповідного повідомлення; 

Якщо зміни до відомостей про юридичну особу,  пов'язані  із  зміною обмежень  щодо  представництва  від імені юридичної особи,  додатково   подається  примірник  оригіналу  (ксерокопія,  нотаріально засвідчену   копію)   рішення   уповноваженого  органу  управління юридичної особи, яким встановлено такі обмеження;

           У разі внесення змін до установчих документів, які пов’язані із зміною місцезнаходження юридичної особи, додатково подається документ, що підтверджує внесення плати за публікацію у спеціалізованому друкованому засобі масової інформації відповідного повідомлення.
	Державний реєстратор 
	В
	
	

	2
	Видача   заявнику   відповідного 
повідомлення  про залишення документів без розгляду (із  зазначенням  підстав  залишення  без розгляду) та 
поданих документів.
	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного 
робочого  дня  з   дати   надходження документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Кам’янка-Бузького

Районного управління юстиції Львівської області і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	3
	Внесення відповідних записів до Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців про зміни до відомостей про юридичну особу,  які містяться в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб та фізичних осіб – підприємців.


	Державний реєстратор 
	В
	Не пізніше наступного 
робочого  дня  з   дати   надходження документів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Кам’янка-Бузького

районного

 управління юстиції Львівської 

 області 

 і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством

	4
	 Видача виписки з Єдиного державного реєстру  у разі зміни місцезнаходження юридичної особи, відомостей про керівника чи осіб, що мають право вчиняти дії від імені юридичної особи або повідомлення зі зазначенням підстав залишення реєстраційної картки без розгляду.


	Державний реєстратор 
	В
	Не  пізніше  наступного  робочого  дня  після 
отримання  від  органів  статистики,  державної податкової служби, 
Пенсійного  фонду  України  відомостей  про  внесення  відповідних 
відомостей до відомчих реєстрів
	Скарга на неотримання послуги може адресуватись до Кам’янка-Бузького

районного

 управління юстиції Львівської 

 області 

 і розглядається в терміни згідно з чинним законодавством


