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 ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА 

         АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Видача посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї
(назва адміністративної послуги)

	№

п/п
	Етапи  послуги
	Відповідальна
посадова особа і 

структурний підрозділ
	Дія

(В, У, П, З)
	Термін виконання

(днів)

	1.
	Прийом і перевірка повноти пакету документів, реєстрація заяви
	Начальник відділу

Відділ у справах сім'ї, молоді та спорту управління освіти, молоді та спорту Кам’янка-Бузької районної державної адміністрації 
	В
	Протягом 1 дня


	2.
	Перевірка на відсутність підстав для відмови чи залишення без розгляду
	Головний спеціаліст відділу 
Відділ у справах сім'ї, молоді та спорту управління освіти, молоді та спорту Кам’янка-Бузької районної державної адміністрації 
	В
	Протягом 7 днів


	3.
	Заповнення бланків посвідчень батьків та дитини з багатодітної сім"ї
	Головний спеціаліст відділу 

Відділ у справах сім'ї, молоді та спорту управління освіти, молоді та спорту Кам’янка-Бузької районної державної адміністрації 
	В
	Протягом 1 дня



	4.
	Підготовка та видача списків для внесення в реєстр надання пільг багатодітним сім’ям 
	 Головний спеціаліст відділу 
Відділ у справах сім'ї, молоді та спорту управління освіти, молоді та спорту Кам’янка-Бузької районної державної адміністрації 
	В
	В день видачі посвідчення

	5
	Видача посвідчення батьків та дитини з багатодітної сім’ї
	 Начальник відділу
Відділ у справах сім'ї, молоді та спорту управління освіти, молоді та спорту Кам’янка-Бузької районної державної адміністрації 
	В
	

	
	Загальна кількість днів надання послуги - __10___ днів

	
	Загальна кількість днів (передбачена законодавством) ___30___ днів


Умовні позначки: В - виконує; У - бере участь; П - погоджує; 3 - затверджує.
