                                              Додаток  10
                                                                                                     до наказу  ГУДМС України 

                                                                                                     у Львівській області

                                                           від 8.09.2014 № 126

ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ 
ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ

Кам’янка - Бузький РС ГУ ДМС України у Львівській області 

(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	№ п/п
	Етапи послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Структурні підрозділи, відповідальні за етапи


	Строк виконання

етапів (днів)

	1
	Прийом документів, що подаються заявником або його законним представником для оформлення зняття з реєстрації місця проживання/перебування
	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	У день подання заявником необхідних документів

	2
	Перевірка належності паспортного документа особі, що його подала, правильності заповнення заяви та наявності документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання/ перебування, та вчинення відповідного запису у заяві.
	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	У день подання заявником необхідних документів

	3
	Реєстрація заяви про зняття з реєстрації місця проживання/перебування  в журналі обліку заяв. 

	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	У день подання заявником необхідних документів

	4
	Заповнення облікових документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання/ перебування , а саме: три примірники талона зняття з реєстрації місця проживання/перебування в Україні та картки реєстрації особи.
	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	У день подання заявником необхідних документів

	5
	Передача  за актом прийому-передачі заяви, документів, необхідних для зняття з реєстрації місця проживання/ перебування та  оформлених облікових документів до територіального підрозділу 
	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	У день подання заявником необхідних документів

	6
	Реєстрація заяви про зняття з реєстрації місця проживання/перебування  в журналі обліку заяв про реєстрацію/зняття з реєстрації місця проживання /перебування особи
	Провідний спеціаліст Кам’янка – Бузького РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	Кам’янка – Бузький РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	На наступний  день після  подання заявником необхідних документів

	7
	Вчинення відповідного запису у заяві про зняття з реєстраційного обліку, внесення відомостей про зняття з реєстрації місця проживання до паспортного документа  та одного примірника талона зняття з реєстрації місця проживання шляхом проставляння штампа зняття з реєстрації.

Внесення відомостей про зняття з реєстрації особи до картки реєстрації особи та до адресної картки.
	Провідний спеціаліст Кам’янка – Бузького РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	Кам’янка – Бузький РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	На наступний  день після  подання заявником необхідних документів

	8
	Передача паспортного документа  та талона зняття з реєстрації до центру надання адміністративних послуг. 
	Провідний спеціаліст Кам’янка – Бузького РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	Кам’янка – Бузький РС ГУ ДМСУ у Львівській області
	На наступний  день після  подання заявником необхідних документів

	9
	Повернення особі паспортного документа та талона зняття з реєстрації місця проживання
	Адміністратор ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області 
	ЦНАП Кам’янка – Бузької РДА Львівської області
	На наступний  день після  подання заявником необхідних документів

	10
	Оскарження


	У встановленому 
	порядку
	


