ЗАТВЕРДЖЕНО
Розпорядження голови Кам’янка-Бузької 
районної державної адміністрації

«29» грудня 2014  №482/02-08/14
ПЛАН РОБОТИ

Кам'янка-Бузької районної державної адміністрації

на І квартал 2015 року

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1. Засідання Колегії райдержадміністрації

	Про Програму соціально-економічного та культурного розвитку Кам’янка-Бузького району на 2015 рік та основні завдання роботи територіально-господарського комплексу району на 2015 рік
	Для обговорення та прийняття рішень щодо результатів, перспектив і найважливіших напрямів діяльності органів виконавчої влади
	26 лютого
	Н.Мудрик

	Про підсумки виконання місцевих бюджетів району за 2014 рік та завдання на 2015 рік
	
	
	Л.Барила

	Про роботу із зверненнями громадян та виконання контрольних документів у райдержадміністрації і виконкомах місцевих рад протягом 2014 року
	
	
	Л.Височанська 
О.Зуб

	2. Засідання консультативно-дорадчих органів райдержадміністрації

	Засідання районної комісії з питань забезпечення своєчасності і повноти сплати податків та погашення заборгованості із заробітної плати, пенсій та інших соціальних виплат
	З метою забезпечення своєчасності і повноти сплати податків та здійснення соціальних виплат
	Щомісячно
	Н.Мудрик

А.Загайко



	Засідання районної комісії з легалізації зайнятості та заробітної плати населення
	Виконання вимог трудового законодавства
	Постійно, згідно плану
	А.Загайко

	Засідання комісії по призначенню державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям з дітьми, надання населенню субсидій та надання пільг за фактичним місцем проживання
	Постанова КМУ від 24.02.2003 №250

Закон від 21.11.1992 №2811-ХІІ 

Постанова від 21.10.1995 КМУ №848 
	Третя декада кожного місяця
	А.Загайко

	Засідання Комісії з питань захисту прав дітей
	З метою врегулювання проблем та попередження негативних явищ з питань сімейної політики, захисту прав та інтересів дітей
	В міру надходження звернень та 

заяв
	І.Дяківнич

	Засідання Координаційної ради служби у справах дітей
	
	Січень
	І.Дяківнич

	Засідання Координаційної ради у справах інвалідів 
	
	Березень
	А.Загайко

	Засідання Комітету забезпечення доступності інвалідів та інших маломобільних груп населення до об’єктів соціальної та інженерно-транспортної інфраструктури 
	Виконання Указу Президента України від 18.12.2007 № 1228/2007
	Лютий
	А.Загайко

	Засідання спостережної комісії райдержадміністрації 
	Дотримання прав, свобод та інтересів засуджених осіб, звільнених від відбування покарання
	Щомісячно
	Л.Височанська

С.Чорний

	Засідання районної робочої групи з питань погашення податкового боргу, мобілізації надходжень до бюджетів усіх рівнів та ефективного використання бюджетних коштів
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 17.07.2009 №837-р
	Щомісячно
	Л.Барила

	Засідання постійної Комісії з питань розгляду звернень громадян
	Виконання Указу  Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	В міру надходження звернень та заяв
	Л.Височанська

О.Зуб

	Засідання архітектурно-містобудівної ради 
	Виконання статті 20 Закону України  «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Щомісячно
	Р.Кліщ

	Засідання районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Виконання завдань та плану роботи комісії
	Щомісячно
	Ю.Ващук

	3. Заходи щодо соціально-економічного розвитку території або окремих її адміністративно-територіальних одиниць,

функціонування галузей господарського комплексу та розв’язання проблем у соціальній сфері,

поліпшення діяльності місцевих органів виконавчої влади тощо

	Уточнення показників Програми соціально-економічного та культурного розвитку району на 2015 рік 
	Планування і реалізація заходів  соціально-економічного і культурного розвитку району
	Січень
	Н.Мудрик

	Підготовка інформації щодо забезпечення додержання граничної величини споживання природного газу установами і організаціями, що фінансуються з місцевого та державного бюджетів згідно з доведеним обсягом
	Для забезпечення додержання виділених лімітів обсягів природного газу
	Протягом осінньо-зимового періоду
	Н.Мудрик 

Г.Кручкевич

	Підготовка інформації щодо реалізації заходів, що вплинули на скорочення споживання природного газу
	Для економії паливно-енергетичних ресурсів
	Щомісячно до 4 числа
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич 

	Здійснення фінансування бюджетних видатків, заходів та програм соціально-економічного розвитку району
	Ефективне використання бюджетних призначень
	Постійно
	Л.Барила

	Підготовка проектів розпоряджень райдержадміністрації про розроблення детальних планів території населених пунктів
	Ст.19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності»
	В міру надходжень звернень та заяв
	Р.Кліщ

	Прийом громадян з особистих питань головою та заступниками голови райдержадміністрації
	Виконання Указу  Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»

Вирішення особистих питань громадян району
	Відповідно до графіків 


	Заступники голови райдержадміністрації,

Л.Височанська,

О.Зуб

	Виїзний прийом громадян
	
	
	

	Функціонування «гарячої» телефонної лінії та телефону довіри
	
	
	

	Робота виїзного мобільного консультативного пункту у навчальних закладах району з метою профілактики негативних явищ
	З метою вирішення питань соціального захисту дітей, сімей, що перебувають у складних життєвих обставинах,  профілактики негативних явищ
	Січень-березень
	О.Кравець

	Робота Школи волонтерів 



	
	Березень
	О.Кравець

	Виявлення та проведення роботи з неблагополучними сім’ями і дітьми, які в них проживають
	
	Постійно
	І.Дяківнич

	Проведення обстеження умов проживання та виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування 
	
	Постійно
	І.Дяківнич

	Проведення обстеження умов проживання та виховання усиновлених дітей 
	
	Постійно
	І.Дяківнич

	Робота консультативних пунктів у пологовому відділенні центральної районної лікарні та у дитячому будинку змішаного типу «Вишенька»
	
	Двічі на місяць
	О.Кравець

	Здійснення соціального супроводу прийомних сімей та дитячого будинку сімейного типу «Джерело життя»
	
	Постійно
	О.Кравець

	Проведення соціального інспектування та здійснення соціального супроводу сімей, що перебувають у складних життєвих обставинах
	
	Постійно
	О.Кравець

	Проведення тренінгових занять для молоді, що відбуває покарання, не пов’язані із позбавленням волі і знаходяться на обліку в КВІ
	
	Березень
	О.Кравець

	Робота з неповнолітніми, що ухиляються від навчання у навчальних закладах району
	
	Постійно
	Ж.Король

І.Дяківнич

	Узагальнення інформації щодо критеріїв оцінки діяльності у сфері туризму
	Підвищення туристичної привабливості району
	Щомісячно 

до 5 числа
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Проведення моніторингу цін на соціально-значимі продовольчі товари 
	З метою вивчення цінової ситуації  в районі та здійснення контролю 
	Щотижнево
	Н.Мудрик

О.Хома

	Підготовка інформації про стан розрахунків за енергоносії
	Забезпечення стовідсоткової оплати за енергоносії 
	Щомісячно до 10 числа 
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Узагальнення інформації про освоєння коштів обласного бюджету, передбачених на компенсацію відсотків за кредитами на заходи з енергозбереження 
	Здешевлення кредитів для населення
	Щомісячно
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Аналіз забезпеченості бюджетних установ району твердим паливом
	Забезпечення умов роботи бюджетних установ 
	Щомісячно до 5 числа
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Моніторинг споживання паливно-енергетичних ресурсів установами бюджетної сфери та аналіз стану розрахунків за енергоносії 
	Ефективне використання паливно-енергетичних ресурсів 
	Щомісячно до 20 числа
	Н.Мудрик,  Г.Кручкевич

	Підготовка інформації про виявлені порушення з боку перевізників, що здійснюють пасажирські перевезення 
	Забезпечення якості надання послуг, оцінки претендентів на участь у конкурсі для здійснення перевезень
	Щомісячно
	Н.Мудрик,  Г.Кручкевич

	Аналіз виконання дохідної частини бюджету в розрізі видів доходів та адміністративно-територіальних одиниць
	Виконання дохідної частини бюджету
	Щоденно 
	Л.Барила

	Аналіз матеріалів про переадресацію коштів між місцевими бюджетами за пролікованих хворих в установах охорони здоров’я області
	Ефективне використання бюджетних призначень
	Щоквартально до 5 числа
	Л.Барила

	Здійснення моніторингу тарифів на житлово-комунальні послуги
	Аналіз економічної обґрунтованості тарифів 
	Щомісячно до 07 числа
	В.Келеберда

	Аналіз забезпечення населення якісною питною водою 
	Забезпечення якості надання послуг 
	Щомісячно до 20 числа
	В.Келеберда

	Здійснення комплексу заходів щодо запобігання виникненню надзвичайних ситуацій (зменшення втрат) під час льодоходу, повені та паводків 
	Розпорядження Кабінету Міністрів України від 28 листопада 2012 року № 952-р
	Лютий – березень
	Ю.Ващук

	Проведення місячника озеленення та благоустрою і Дня довкілля в районі 
	Виконання заходів з озеленення і благоустрою, указ Президента України від 6 серпня 1998 року № 855/98
	Березень – квітень
	В.Келеберда

	Моніторинг стану фінансово-бюджетної сфери району, стану використання бюджетних коштів
	Забезпечення ефективності використання бюджетних коштів
	Щоп’ятниці
	Л.Барила

	Узагальнення інформації про стан виконання Указу Президента «Про реалізацію прав мешканців гуртожитків»
	Подання інформації в облдержадміністрацію, забезпечення виконання Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»
	Щоквартально до 10 числа
	В.Келеберда

	Аналіз інформації про хід виконання Національної програми сприяння розвитку малого підприємництва
	Хід виконання Національної програми сприяння розвитку малого підприємництва
	Щоквартально до 10 числа
	Н.Мудрик 

О.Хома

	Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації про розроблення детальних планів території населених пунктів
	ст.19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності
	В міру надходження звернень та заяв
	Р.Кліщ

	Видача висновків про погодження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок
	З метою визначення відповідності проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок  містобудівній документації
	В міру надходження звернень та заяв
	Р.Кліщ

	Підготовка та виготовлення паспорту прив’язки тимчасової споруди
	З метою визначення місця розташування тимчасової споруди торговельного, побутового, соціально-культурного чи іншого призначення
	В міру надходження звернень та заяв
	Р.Кліщ

	Підготовка та виготовлення будівельних паспортів на забудову земельних ділянок
	З метою визначення комплексу   містобудівних та архітектурних вимог до розміщення і будівництва індивідуального (садибного) житлового будинку, садового, дачного будинку
	В міру надходження звернень та заяв
	Р.Кліщ

	Підготовка та видача містобудівних умов та обмежень на забудову земельних ділянок
	З метою забезпечення реалізації державної політики у сфері будівництва, містобудування та архітектури
	В міру надходження звернень та заяв
	Р.Кліщ

	4. Заходи на виконання  актів законодавства (Конституції України, законів України, актів Президента України та Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня), доручень Президента України та Прем’єр-міністра України, державних і обласних програм соціально-економічного та культурного розвитку, розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації, райдержадміністрації, рішень обласної, районної рад, хід виконання яких розглядатиметься в порядку контролю та підготовки відповідних звітів

	Аналіз стану виконання завдань, визначених розпорядчими документами обласної та районної державних адміністрацій
	Здійснення контролю за станом виконання завдань і документів 
	Двічі на місяць
	Л.Височанська

О.Зуб

	Аналіз виконання Плану заходів щодо наповнення місцевих бюджетів, дотримання жорсткого режиму економії бюджетних коштів і посилення фінансово-бюджетної дисципліни 
	Вжиття заходів для забезпечення виконання місцевих бюджетів району
	Щомісячно
	Л.Барила

	Узагальнення інформації про виконання Плану заходів з виконання Державної цільової соціальної програми подолання та запобігання бідності на період до 2015 року
	Постанова Кабінету Міністрів України від 31.08.2011 №1057
	До 15 січня
	А.Загайко

	Узагальнення інформації про надання субсидій для відшкодування витрат на оплату житлово-комунальних послуг сім’ям, до складу яких входять громадяни,які перебувають на обліку в центрі зайнятості
	Лист Мінсоцполітики України від 08.10.2013 №1276/5/75-13
	До 15 січня
	А.Загайко

	Надання інформації про стан виконання Основних напрямків запобігання бездомності до 2017 року
	Постанова Кабінету Міністрів України від 13.03.2013 №162
	До 15 січня
	А.Загайко

	Узагальнення інформації про призначення та надання допомоги при народженні дитини
	Постанова Кабінету Міністрів України від 22.02.2008 №57
	До 15 січня
	А.Загайко

	Узагальнення інформації про виконання заходів Державної цільової програми «Національний план дій з реалізації Конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.08.2012 №706
	До 30 січня
	А.Загайко

	Узагальнення інформації про стан військового обліку і бронювання в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях району
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 14.02.2014 №74 «Про стан військового обліку і бронювання в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях району»
	Щоквартально до 5 числа
	Л.Височанська

С.Чорний

	Узагальнення інформації про надходження коштів від приватизації об’єктів комунального майна
	Подання інформації в обласну державну адміністрацію
	Щоквартально до 10 числа
	Н.Мудрик

О.Хома

	Аналіз виробничої діяльності житлово-комунального господарства
	Подання інформації в облдержадміністрацію
	Щоквартально до 20 числа
	В.Келеберда

	Підготовка статистичного звіту та довідки для подання в облдержадміністрацію про підсумки розгляду звернень громадян, що надійшли до місцевих державних адміністрацій та органів місцевого самоврядування протягом 2014 року
	Подання інформації в облдержадміністрацію, забезпечення виконання Указу Президента України 

від 07.02.2008  №109/2008
	До 10 січня
	О.Зуб

	Підготовка інформації щодо виконання Закону України «Про адміністративні послуги»
	Подання інформації в облдержадміністрацію, забезпечення виконання Указу Президента України 

від 12.06.2013  № 327
	До 15 січня
	О.Годзь

	Координація виконання в райдержадміністрації Закону України «Про доступ до публічної інформації»
	Оприлюднення діяльності влади
	Постійно
	О.Сологуб

	5. Підсумки діяльності райдержадміністрації (підготовка звітів)

	Аналіз виконання заходів Програми розвитку малого підприємництва 
	Виконання заходів щодо сприяння розвитку малого підприємництва 
	Січень
	Н.Мудрик

О.Хома

	Аналіз виконання програми капітального будівництва 
	Забезпечення ефективного і своєчасного освоєння коштів 
	Щомісячно до 10 числа 
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Підготовка звіту по закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти
	З метою моніторингу здійснення закупівель за державні кошти 
	Січень
	Н.Мудрик
О.Хома

	Аналіз та підготовка звіту про роботу промислових підприємств району щодо виробництва та реалізації основних видів промислової продукції
	З метою здійснення контролю та  забезпечення ефективності   діяльності підприємств району
	Щомісячно до 10 і 20 числа 
	Н.Мудрик

О.Хома

	Аналіз та підготовка звіту про роботу підприємств торгівлі 
	
	Щомісячно до 10 числа
	Н.Мудрик

О.Хома

	Аналіз та підготовка звітів про діяльність сільськогосподарських підприємств району 
	
	Січень 
	С.Небога

	Аналіз стану галузі тваринництва по всіх категоріях господарств
	Аналіз тенденцій розвитку галузі тваринництва
	Щомісячно 
	С.Небога

	Аналіз продажу молока населенням району за І квартал на молокопереробні підприємства
	
	До 31 березня
	С.Небога

	Підготовка звіту про використання коштів місцевого, обласного та державного бюджетів
	
	Протягом кварталу
	С.Небога

	Аналіз використання коштів на ремонт та утримання автомобільних доріг на території Кам’янка-Бузького району
	З метою аналізу стану автомобільних доріг
	Щомісячно до 15 числа
	Н.Мудрик

Г.Кручкевич

	Здійснення періодичного поновлення персональних даних Реєстру щодо виборців нездатних постійно пересуватись самостійно
	Актуальність відомостей державного Реєстру виборців
	Щомісячно до 

5 числа
	Н.Шуба

	Підготовка звіту по запровадженню по будинкового обліку надходжень плати з утримання будинків і споруд та прибудинкових територій, витрат та їх надання
	Лист ДЖКГ ЛОДА від 28.03.2014 №01/9-04-834
	Щомісячно до 

5 числа
	В.Келеберда

	Підготовка звіту про стан оснащення приладами обліку води та теплової енергії
	Узагальнення та аналіз інформації 
	Щомісячно до 

5 числа
	В.Келеберда

	Підготовка звіту про проведення опалювального осінньо-зимового періоду та про аварійні відключення об’єктів соціальної сфери
	Розпорядження ОДА від 22.04.2014 №128/0/5-14
	Щомісячно до 

5 та 25 числа
	В.Келеберда

	Підготовка звіту про кількість та загальну площу об’єднань співвласників багатоквартирних будинків
	Лист ДЖКГ від 05.04.2014 №01/9-03-694
	Щомісячно до 

4 числа
	В.Келеберда

	Підготовка звіту про оснащення технологічними приладами обліку води та стічних вод на підприємствах житлово-комунального господарства району 
	Узагальнення та аналіз інформації 
	До 20 січня
	В.Келеберда

	6. Проведення перевірок, надання практичної допомоги

	Проведення перевірок здійснення органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади
	Виконання постанови Кабінету Міністрів України від 09.03.1999 №339 «Про затвердження Порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади»
	Згідно графіку
	Л.Височанська

	Надання практичної допомоги із питань у сфері житлово-комунальних послуг головам виконкомів міської, селищної та сільських рад
	Надання практичної допомоги
	Постійно
	В.Келеберда

	Надання методичної допомоги спеціалістам, відповідальним за ведення кадрової роботи у структурних підрозділах райдержадміністрації та виконкомах місцевих рад
	Надання практичної та методичної допомоги у кадровій роботі
	Постійно
	Н.Грабинська

	Перевірка правильності та повноти проведення розрахунків щодо призначення всіх видів соціальної допомоги, компенсаційних виплат 
	Дотримання вимог законодавства 
	Протягом кварталу
	А.Загайко

	Надання методично-консультативної допомоги службам з питань охорони праці
	З метою забезпечення дотримання вимог трудового законодавства 
	Протягом кварталу
	А.Загайко

	Вивчення стану нормування праці на підприємствах району
	
	Протягом кварталу
	А.Загайко

	Проведення роз’яснювальної роботи на підприємствах щодо укладання колективних договорів
	
	Протягом кварталу
	А.Загайко

	Здійснення перевірок з питань дотримання прав праці неповнолітніх на підприємствах, в установах, організаціях
	
	Протягом кварталу
	І.Дяківнич

	Проведення перевірок укладання договорів на оренду земельних ділянок 
	Виконання Указу Президента України від 02.02.2002 №92, розпорядження Кабінету Міністрів України від 12.11.2008 №1423-р
	Протягом кварталу
	С.Небога

	Проведення перевірки стану виховної та профілактичної роботи, соціального захисту дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування та дітей, які опинилися в складних життєвих обставинах у загальноосвітніх школах
	Виконання законодавства щодо захисту дітей
	Протягом кварталу
	І.Дяківнич

	Груповий захід у ДБСТ сім’ї Процик
	Надання необхідної допомоги у вихованні дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	січень
	О.Кравець

	7. Наради, семінари, навчання тощо

	Оперативні наради з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, керівниками територіальних органів центральних органів виконавчої влади, установ та організацій району 
	Розгляд актуальних питань роботи територіально-господарського комплексу району, оперативне вирішення питань життєдіяльності району
	Щопонеділка
	Л.Височанська

Н.Грабинська

	Наради з керівниками закладів освіти району 
	Розгляд актуальних питань галузі освіти
	Щомісячно
	Ж.Король

	Семінар-практикум для вихователів ДНЗ на тему «Інновації в дошкільних закладах»
	
	Січень
	Ж.Король

	Проведення інспекторських та методичних днів в школах району
	
	Щомісячно
	Ж.Король

	Семінар для директорів навчальних закладів району на тему «Робота з сім’ями, які перебувають у складних життєвих обставинах»
	Допомога сім’ям, що перебувають у складних життєвих обставинах
	Лютий
	О.Кравець

	Наради з керівниками органів місцевого самоврядування
	Вивчення та надання практичної допомоги з питань застосування на практиці законодавчих актів  
	Січень,

березень
	Л.Височанська

Н.Грабинська

О.Куйбіда

	Семінар з головними бухгалтерами бюджетних установ та спеціалістами по обліку місцевих рад
	Надання методичної допомоги
	Березень 
	Л.Барила

	Нарада з питання проведення весняно-польових робіт 
	Вирішення проблемних питань агроформувань, забезпечення виконання планових завдань
	Березень
	С.Небога

	Забезпечення дотримання Порядку проведення консультацій з громадськістю
	Впровадження ініціативи «Партнерство Відкритий Уряд»
	Січень

березень
	О.Сологуб

	9. Основні організаційно-масові заходи, проведення яких забезпечується райдержадміністрацією або за її участю

	Відзначення 106-ї річниці від Дня народження Степана Бандери
	З метою відзначення свят, пам’ятних дат, розвитку культури і духовності, проведення змістовного дозвілля 
	1 січня
	Л.Водоніс

	Театралізоване дійство української коляди «Вістку радісну несемо» 
	
	14 січня
	Л.Водоніс

	Урочиста академія з нагоди відзначення Дня Соборності України
	
	22 січня 
	Л.Водоніс

	Районне свято духовної пісні «Слава во вишніх Богу»
	
	1, 8 лютого
	Л.Водоніс

	Проведення турніру з міні-футболу серед учнів ЗОШ району пам’яті І.Сирка
	
	15 лютого
	О.Курило

	Районний огляд читців «Слово дане Богом», присвячений 201-й річниці від дня народження Т.Г.Шевченка та річниці пам’яті Героїв Небесної сотні
	
	22 лютого
	Л.Водоніс

	Відкриття ХХІV спортивних ігор Кам’янеччини та проведення змагань з волейболу
	
	27 лютого
	О.Курило

	Урочистості з нагоди відзначення 201-ї річниці від дня народження Т.Г.Шевченка «Пророче Шевченкове слово»
	
	9 березня
	Л.Водоніс

	Районний огляд драматичних колективів
	
	29 березня
	Л.Водоніс

	Участь хорових колективів району в обласному огляді-конкурсі хорових колективів духовного співу
	
	Березень
	Л.Водоніс


Керівник апарату райдержадміністрації 











Л.П.Височанська

