ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови Кам’янка-Бузької 

районної державної адміністрації

________________року 
№_________
ПЛАН РОБОТИ

Кам'янка-Бузької районної державної адміністрації 
на 2018 рік

	Зміст заходу
	Обґрунтування необхідності здійснення заходу
	Термін виконання
	Відповідальні виконавці

	1. Засідання Колегії райдержадміністрації

	Розгляд питань найважливіших напрямів діяльності органів виконавчої влади району
	Погоджене вирішення питань діяльності всіх галузей територіально-господарського комплексу району
	Відповідно до плану роботи Колегії райдержадміністрації 
	Заступники голови райдержадміністрації, керівники структурних підрозділів

	2. Засідання консультативно-дорадчих органів райдержадміністрації

	Засідання комісії з питань погашення заборгованості з заробітної плати, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат
	З метою забезпечення своєчасності здійснення соціальних виплат
	Щомісячно 

після 25-го числа
	А. Загайко

	Засідання Координаційної ради з питань сімейної політики, гендерної рівності, протидії торгівлі людьми, запобігання бездомності, попередження насильства в сім’ї 
	Виконання завдань та плану роботи комісії
	Щоквартально
	А. Загайко

	Засідання районної комісії з легалізації зайнятості та заробітної плати населення
	Забезпечення дотримання вимог трудового законодавства
	Постійно, згідно плану
	А. Загайко

	Засідання комісії по призначенню державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям з дітьми, надання населенню субсидій та надання пільг за фактичним місцем проживання
	Постанова КМУ від 24.02.2003 №250

Закон від 21.11.1992 №2811-ХІІ 

Постанова від 21.10.1995 КМУ №848 
	Третя декада кожного місяця
	А. Загайко

	Засідання Координаційної ради у справах інвалідів  
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 27.02.2012 №64 
	Березень, листопад
	А. Загайко


	Засідання Кам’янка-Бузької районної комісії з питань фізичної культури та спорту
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 15.12.2016 №624/02-08/16
	Щоквартально
	Т. Койда

	Засідання Комісії з питань захисту прав дітей
	З метою виконання законодавства щодо захисту прав дітей
	Протягом року, один раз в місяць
	І. Дяківнич

	Засідання Координаційної ради служби у справах дітей
	
	Протягом року, один раз в місяць
	І. Дяківнич

	Засідання спостережної комісії райдержадміністрації 
	Дотримання прав, свобод та інтересів засуджених осіб, звільнених від відбування покарання
	Щомісячно
	Л. Височанська

О. Прокуда

	Засідання ради методичного кабінету відділу освіти 
	Аналіз стану навчально-виховного процесу 
	Згідно плану 
	В. Ковтало

	Засідання постійної комісії з питань розгляду звернень громадян
	Виконання Указу Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»
	В міру надходження звернень та заяв
	Л. Височанська

О. Зуб

	Засідання архітектурно-містобудівної ради 
	Виконання статті 20 Закону України  «Про регулювання містобудівної діяльності»
	Щомісячно
	І. Чабан

	Засідання районної комісії з питань техногенно-екологічної безпеки та надзвичайних ситуацій
	Виконання завдань та плану роботи комісії
	Щоквартально
	О. Хаба

	Засідання районної комісії з проведення технічної інвентаризації захисних споруд цивільного захисту
	Виконання завдань та плану роботи комісії
	Щоквартально
	О. Хаба

	Засідання районної  комісії з питань евакуації 
	Виконання завдань та плану роботи комісії
	Протягом року
	О. Хаба

	3. Заходи щодо соціально-економічного розвитку території або окремих її адміністративно-територіальних одиниць,

функціонування галузей господарського комплексу та розв’язання проблем у соціальній сфері,

поліпшення діяльності місцевих органів виконавчої влади тощо

	Прийом громадян з особистих питань керівництвом райдержадміністрації
	Виконання Указу  Президента України від 07.02.2008 №109/2008 «Про першочергові заходи щодо забезпечення реалізації та гарантування конституційного права на звернення до органів державної влади та органів місцевого самоврядування»

Вирішення особистих питань громадян району
	Відповідно до графіків особистого прийому громадян
	Голова райдержадміністрації, заступники голови райдержадміністрації,

Л. Височанська,

О. Зуб

	Виїзний прийом громадян
	
	Згідно плану
	

	Функціонування «гарячої» телефонної лінії та телефону довіри
	
	
	

	Уточнення показників проекту Програми соціально-економічного та культурного розвитку району на 2018 рік, подання її на розгляд депутатських комісій та для затвердження на сесії районної ради
	Для затвердження на сесії районної ради
	Січень
	О. Хома

	Робота Школи волонтерів
	Залучення дітей та молоді до заходів з підтримки різних категорій осіб та сімей.
	Березень

Травень 

Вересень

Листопад
	О. Кравець

	Здійснення фінансування заходів та програм соціально-економічного розвитку району
	Ефективне використання бюджетних призначень
	Впродовж року
	Л. Барила

	Виявлення та проведення роботи з неблагополучними сім’ями і дітьми, які в них проживають
	З метою вирішення питань соціального захисту дітей, сімей, що перебувають у складних життєвих обставинах, профілактики негативних явищ, виконання законодавства щодо захисту прав дітей
	Постійно 

згідно планів роботи
	І. Дяківнич

	Проведення профілактичних рейдів з метою виявлення дітей, які проживають у неблагополучних сім’ях
	
	
	І. Дяківнич

	Проведення профілактичної роботи з неповнолітніми, які ухиляються від навчання у навчальних закладах району
	
	
	І. Дяківнич
В. Ковтало

	Проведення обстеження умов проживання та виховання дітей-сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	
	І. Дяківнич

	Проведення роботи щодо соціального захисту дітей, які проживають у прийомних сім’ях та дитячому будинку сімейного типу
	
	
	І. Дяківнич

	Проведення роботи із встановлення статусу дітям-сиротам та дітям, позбавленим батьківського піклування
	
	
	І. Дяківнич

	Робота Мобільного консультативного пункту на територіях селищних і сільських рад району та Кам'янка-Бузької об'єднаної територіальної громади
	
	
	О. Кравець

	Робота консультативних пунктів у пологовому відділенні центральної районної лікарні
	
	
	О. Кравець

	Здійснення соціального супроводу прийомних сімей та дитячих будинків сімейного типу
	
	
	О. Кравець

	Проведення тренінгових занять для молоді, яка відбуває покарання не пов’язані із позбавленням волі і знаходиться на обліку у Кам'янка-Бузькому відділі з питань пробації
	
	
	О. Кравець 

	Профілактичні заходи до Дня боротьби зі СНІДОМ
	Профілактика негативних явищ
	Травень-грудень
	О. Кравець

	Профілактичні заходи до Дня без тютюну та Дня боротьби із зловживанням наркотиками та їх незаконним обігом
	
	Червень 
	О. Кравець

	Проведення оцінки потреб та здійснення соціального супроводу сімей, що перебувають у складних життєвих обставинах, у тому числі сімей учасників антитерористичної операції та внутрішньо переміщених осіб
	Виявлення та надання допомоги у вирішенні проблемних питань сімей, що перебувають у складних життєвих обставинах, у тому числі сімей учасників антитерористичної операції та внутрішньо переміщених осіб.
	Протягом року
	О. Кравець

	Проведення Всеукраїнського рейду «Урок»
	Виконання законодавства щодо захисту прав дітей
	Протягом навчального року
	І. Дяківнич

	Заходи до Дня захисту дітей
	Проведення змістовного дозвілля з метою залучення дітей соціально незахищених категорій .
	Червень 
	О. Кравець

	Проведення моніторингу цін на соціально-значимі продовольчі товари 
	З метою вивчення цінової ситуації  в районі
	Щотижнево
	О. Хома

	Моніторинг споживання паливно-енергетичних ресурсів установами бюджетної сфери (впровадження системи енергоменеджменту)
	Для дотримання лімітів споживання енергоносіїв
	Щоденно
	О. Савка

	Підготовка Програми соціально-економічного та культурного розвитку Кам’янка-Бузького району на 2018 рік
	Планування розвитку району
	ІІІ, ІV квартал
	О. Хома

	Забезпечення візуального та автоматизованого контролю повноти і коректності персональних даних Державного реєстру виборців
	Відповідність ВА зареєстрованому місцю проживання
	Постійно
	О. Леськів

	Забезпечити здійснення моніторингу водних об’єктів у межах адміністративних територій.
	З метою забезпечення контролю над водними об’єктами
	Щоквартально
	О. Хаба

	Складання, уточнення, та виготовлення списків виборців на виборчих дільницях 
	Відповідно до законодавства України у разі проведення виборчого процесу
	Квітень
	О. Леськів

	Підготовка інформації про гуртожитки
	 Забезпечення виконання Закону України «Про забезпечення реалізації житлових прав мешканців гуртожитків»
	Щоквартально до 5 числа місяця 
	О. Савка

	Підготовка проектів розпоряджень голови райдержадміністрації про розроблення детальних планів території населених пунктів
	ст.19 Закону України «Про регулювання містобудівної діяльності
	В міру надходження звернень та заяв
	І. Чабан

	Видача висновків про погодження проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок
	З метою визначення відповідності проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок  містобудівній документації
	В міру надходження звернень та заяв
	І. Чабан

	Підготовка та виготовлення будівельних паспортів на забудову земельних ділянок
	З метою визначення комплексу   містобудівних та архітектурних вимог до розміщення і будівництва індивідуального (садибного) житлового будинку, садового, дачного будинку
	В міру надходження звернень та заяв
	І. Чабан

	Підготовка та видача містобудівних умов та обмежень на забудову земельних ділянок
	З метою забезпечення реалізації державної політики у сфері будівництва, містобудування та архітектури
	В міру надходження звернень та заяв
	І. Чабан

	Підготовка інформації до Єдиного реєстру об’єктів державної власності, програма АС «Юридичні особи»
	Для надання звітності в ДЕП облдержадміністрації
	Щомісячно до 

5 числа
	О. Хома 

	Проведення супроводу діючих інвесторів на території району
	Для покращення інвестиційного клімату району, розширення потужностей підприємства, створення нових робочих місць
	Щотижнево
	О. Хома

	Узагальнення інформації про призначення та надання допомоги при народженні дитини 
	Постанова КМУ від 22.02.2008 № 57
	Щомісячно до 15 числа
	А. Загайко

	Узагальнення інформації щодо використання бюджетних коштів на виплату одноразової матеріальної допомоги інвалідам та непрацюючим малозабезпеченим особам, жінкам, яким присвоєно почесне звання «Мати-героїня»
	Постанова КМУ від 28.02.2011 № 158
	Щомісячно до 15 числа
	А. Загайко

	Узагальнення інформації про надання державної допомоги сім’ям з дітьми і державної соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям
	Наказ Мінпраці України 

від 18.07.2002 № 329
	Щомісячно до 15 числа
	А. Загайко

	Подання заявки на виплату щомісячної соціальної допомоги дітям військовослужбовців, які загинули під час участі АТО
	Розпорядження ЛОДА від 23.10.2015 №650/0/5-15
	Протягом року
	А. Загайко

	Подання інформації про базу даних осіб, які перемістилися із зони проведення АТО
	Лист Мінсоцполітики України від 04.11.2014 №12887/0/14-1418
	Щоденно 
	А. Загайко

	Узагальнення інформації про діяльність закладів соціального захисту для бездомних громадян
	Наказ Мінпраці України 

від 17.07.2006 № 264
	Щоквартально до 5 числа
	 А. Загайко

	Узагальнення інформації про призначення соціальної допомоги малозабезпеченим сім’ям на підставі рішень комісії райдержадміністрацій 
	Лист Мінпраці України від 22.08.2003 № 03-3/5288-016-4
	Щоквартально до 15
	А. Загайко

	Узагальнення інформації про чисельність осіб, які мають статус постраждалих внаслідок Чорнобильської катастрофи, та осіб, що мають право на пільги
	Наказ Мінпраці України від 30.04.2009 № 168
	Щопівроку до 15 числа місяця  наступного 

за звітним півріччям
	А. Загайко

	Формування пакету документів для жінок, які

претендують на звання «Мати-героїня»
	Положення «Про почесні звання України», указ Президента України «Про внесення змін до положення про почесні звання України»
	Протягом року
	А. Загайко

	Здійснення заходів щодо недопущення випалювання сухої трави.
	З метою запобігання пожеж в екосистемі 
	Протягом року
	О. Хаба

	Здійснення моніторингу торфополів. 
	Щодо попередження загоряння торфополів
	Протягом року
	О. Хаба

	Проведення місячника озеленення та благоустрою і Дня довкілля в районі 
	Виконання заходів з озеленення і благоустрою, указ Президента України від 6 серпня 1998 року № 855/98
	До 6 квітня
	О. Савка

	4. Заходи на виконання актів законодавства (Конституції України, законів України, актів Президента України та Верховної Ради України, Кабінету Міністрів України, інших органів виконавчої влади вищого рівня), доручень Президента України та Прем’єр-міністра України, державних і обласних програм соціально-економічного та культурного розвитку, розпоряджень та доручень голови облдержадміністрації, райдержадміністрації, рішень обласної, районної рад, хід виконання яких розглядатиметься в порядку контролю та підготовки відповідних звітів

	Аналіз стану виконання завдань, визначених розпорядчими документами обласної та районної державних адміністрацій
	Здійснення контролю за станом виконання завдань і документів 
	Двічі на місяць
	Л. Височанська

О. Зуб

	Про виконання заходів Державної соціальної програми «Національний план дій з реалізації конвенції про права інвалідів» на період до 2020 року
	Постанова КМУ від 01.08.2012 №706
	До 30 січня
	А. Загайко

	Аналіз стану використання бюджетних коштів установами району
	Здійснення контролю за станом використання бюджетних коштів
	Щоп’ятниці
	Л. Барила

	Аналіз стану господарської діяльності сільськогосподарських підприємств за 2017 рік
	Надання пропозицій щодо підвищення ефективності господарської діяльності сільськогосподарських підприємств
	Січень
	Г. Антоняк

	Аналіз стану фінансування заробітної плати та інших соціальних виплат з бюджету області
	Доручення Міністерства фінансів України від 02.04.2002 №043-610
	Щомісячно до 3 числа
	Л. Барила

	Аналіз стану розрахунків з наданих населенню пільг і субсидій за електроенергію, природний газ, послуги тепло-, водопостачання і водовідведення, квартирної плати 
	Доручення Міністерства фінансів України від 12.01.2011 №31-11050-18-5/626
	Щомісячно до 5 числа
	Л. Барила

	Аналіз стану розрахунків з наданих пільг з послуг зв’язку, інших  передбачених законодавством пільг (крім пільг на  одержання ліків, зубопротезування, оплату електроенергії, природного і скрапленого газу на побутові потреби, твердого та рідкого пічного побутового палива, послуг тепло-, водопостачання і водовідведення,  квартирної плати, вивезення побутового сміття та рідких нечистот) та компенсацію за пільговий проїзд окремих категорій громадян
	Доручення Міністерства фінансів України від 28.04.2011  № 31-05040-18-5/11088
	Щомісячно до 7 числа
	Л. Барила

	Забезпечення реалізації обласної цільової програми «Спортивний майданчик» на 2017-2021 роки у 2018 році
	Обласна програма «Спортивний майданчик»  на 2017 – 2021 роки
	Протягом кварталу
	Т. Койда

	Про стан військового обліку і бронювання в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях району
	Розпорядження голови райдержадміністрації від 24.12.2017 №778/02-08/17 «Про організацію та покращення стану військового обліку в органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах та організаціях Кам'янка-Бузька району у 2018 році»
	Щоквартально до 5 числа
	Л. Височанська

О. Прокуда

	Про підготовку та проведення приписки  громадян України до призовної дільниці Кам'янка-Бузького РВК
	Розпорядження голови РДА від 20.09.2017 №530/02-08/17 «Про підготовку та проведення приписки  громадян України до призовної дільниці Кам'янка-Бузького РВК»
	Перше півріччя
	Л. Височанська

О. Прокуда

	Підготовка до річної доповіді про стан мобілізаційної готовності району за 2017 рік 
	Відповідно до встановлених вимог
	До 10 лютого 
	Л. Височанська

О. Прокуда

	Підготовка матеріалів про виконання районного бюджету за підсумками 2017 року та кварталів 2018 року для подання на розгляд і затвердження районною радою
	Бюджетний кодекс України
	До 1 березня, 

1 червня, 

1 вересня, 

1 грудня
	Л. Барила

	Про виконання заходів із розвитку громадянського суспільства в Україні
	Розпорядження голови 

райдержадміністрації від 20.02.2013 №68
	Щоквартально до 25 числа
	О. Прокуда 

Л. Мороз

	5. Підсумки діяльності райдержадміністрації (підготовка звітів)

	Аналіз господарської діяльності підприємств агропромислового комплексу району
	Аналіз тенденцій розвитку галузі та з метою забезпечення ефективності діяльності підприємств району
	Щомісячно
	Г. Антоняк

	Завершення проведення аудиту використання земель сільськогосподарського призначення на території району
	Визначення фактичних власників та землекористувачів землі із подальшим залученням у виробництво
	Постійно
	Г. Антоняк

	Аналіз виконання програм розвитку та підтримки аграрного комплексу, які фінансуються з державного,обласного та місцевих бюджетів
	
	Постійно
	Г. Антоняк

	Аналіз стану розрахунків за енергоносії
	З метою забезпечення стовідсоткової оплати за енергоносії 
	Щомісячно до 10 числа
	О. Савка

	Аналіз використання коштів на ремонт та утримання автомобільних доріг на території Кам'янка-Бузького району
	З метою отримання інформації щодо стану автомобільних доріг району
	Щомісячно до 10 числа
	О. Савка

	Підготовка інформації про освоєння коштів обласного бюджету, передбачених на компенсацію відсотків за кредитами на заходи з енергозбереження.
	З метою освоєння коштів з обласного бюджету на заходи з енергозбереження для населення
	Щоквартально
	О. Савка

	Подання  райдержадміністрації довідки про виконання місцевих бюджетів району
	План роботи управління фінансів на 2018 рік
	Щомісячно до 10 числа місяця  наступного за звітним
	Л. Барила

	Підготовка звітності по закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти
	Для звітності в ДЕП облдержадміністрації
	Щоквартально до 5 числа
	О. Хома

	6. Проведення перевірок, надання практичної допомоги

	Здійснення контролю за виконанням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади
	Виконання постанови КМУ від 09.03.1999 №339 «Про затвердження Порядку контролю за здійсненням органами місцевого самоврядування делегованих повноважень органів виконавчої влади»
	Постійно, згідно плану
	Л. Височанська

Л. Мороз

	Надання методичної допомоги з ведення кадрової роботи у структурних підрозділах райдержадміністрації
	Забезпечення дотримання вимог законодавства про працю та державну службу
	
	Н. Грабинська

	Надання методично-консультативної допомоги службам з питань охорони праці
	З метою дотримання вимог трудового законодавства на підприємствах
	
	А. Загайко

	Проведення роз’яснювальної роботи на підприємствах щодо необхідності укладання колективних договорів
	
	
	А. Загайко

	Надання теоретичної та методичної допомоги власникам земельних паїв щодо відновлення спадщини і оформлення права власності на земельну ділянку
	З метою забезпечення реалізації прав власників паїв
	Постійно
	Г. Антоняк

	Надання консультативної допомоги дільничим виборчим комісіям у роботі зі списками виборців
	З метою високої якості списків виборців
	Квітень
	О. Лесків

	Перевірки структурних підрозділів райдержадміністрації та органів місцевого самоврядування району в частині виконання делегованих повноважень
	Закон України «Про місцеві державні адміністрації»

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»
	Впродовж року

за окремим графіком
	А. Загайко

	Здійснення контролю за розробленням положень про структурні підрозділи райдержадміністрації та посадових інструкцій державних службовців
	Забезпечення дотримання вимог законодавства про працю та державну службу
	При необхідності внесення змін, аналіз – до 01.07.2018
	Н. Грабинська

	Здійснення технічної перевірки місцевої системи оповіщення.
	З метою перевірки справності місцевої системи оповіщення
	Щоквартально
	О. Хаба

	Контроль за виконанням комунальними господарствами району заходів по підготовці до опалювального сезону 2018-2019 років 
	З метою своєчасного початку опалювального сезону
	До 15 вересня
	О. Савка

	Роз’яснювальна робота з суб’єктами господарювання району щодо декларування та сплати акцизного податку з роздрібної торгівлі алкогольними напоями та тютюновими виробами 
	Забезпечення наповнення місцевих бюджетів і зменшення кількості СПД, які декларують нульові та мінімальні ставки 
	Щомісячно до 20 числа
	О. Хома

	7. Наради, семінари, навчання тощо

	Оперативні наради з керівниками структурних підрозділів райдержадміністрації, керівниками територіальних органів центральних органів виконавчої влади, установ та організацій району 
	Розгляд актуальних питань роботи територіально-господарського комплексу району, оперативне вирішення питань життєдіяльності району
	Щопонеділка
	Л. Височанська

Л. Мороз

	Наради з керівниками органів місцевого самоврядування району
	Надання практичної та методичної допомоги у вирішенні спільних питань діяльності органів виконавчої влади, вивчення нормативних та законодавчих актів
	Згідно планів роботи
	Керівник апарату райдержадміністрації,керівники структурних підрозділів райдержадміністрації

	Проведення нарад, семінарів та навчань з галузевих питань
	Забезпечення ефективності роботи структурних підрозділів райдержадміністрації
	
	

	Наради з керівниками закладів освіти району 
	Розгляд актуальних питань галузі освіти
	Щомісячно
	В. Ковтало

	Проведення нарад заступників директорів з навчально-виховної роботи.
	
	Щомісячно
	В. Ковтало

	Семінар з головними бухгалтерами та спеціалістами по обліку місцевих рад
	План роботи управління фінансів на 2018 рік
	Березень

Червень

Вересень

Грудень
	Л. Барила

	Навчально-практичні семінари, круглі столи, тренінгові заняття, для педагогів, практичних психологів, представників органів місцевого самоврядування
	З метою здійснення соціальної роботи з дітьми, молоддю та сім’ями.
	Протягом року
	О. Кравець

	8. Засідання колегій структурних підрозділів районної державної адміністрації

	9. Основні організаційно-масові заходи, проведення яких забезпечується райдержадміністрацією або за її участі

	Відзначення державних свят
	Розвиток культури і духовності, відзначення свят, пам’ятних дат, організація дозвілля мешканців Кам'янеччини 
	Згідно планів роботи


	Л. Мороз

Л. Водоніс

Т. Койда

О.Кравець

І. Дяківнич

В. Ковтало

	Проведення урочистостей, фестивалів, концертів колективів художньої самодіяльності, тематичних вечорів
	
	
	

	Вшанування пам’ятних дат
	
	
	

	Проведення спортивно-масових заходів району
	Розвиток фізичної культури і спорту, пропаганда здорового способу життя
	
	Т. Койда


Керівник апарату райдержадміністрації 










Л.П.Височанська 
